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QUY PINH yE DANH MUC KHUNG VI TRI VIEC LAM VA BINH MUC sp
LUONG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC CO SO GIAO DUC MAM NON CONG
LAP

Can cir Nghi dinh s6 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cia Chinh phi quy dinh
chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia Bé Gido duc va Pao tao;

Can cit Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdang 6 nam 2014 cua Chinh phi quy dinh
chikc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Néi vu;

Can cir Nghz dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Gido duc; Nghi dinh 56
31/2011/NP-CP ngay 11 thing 5 nam 2011 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Gido duc; Nghi dinh sé 07/2013/NP-CP
ngay 09 thang 01 nam 2013 cia Chinh phii sira d6i diém b khoan 13 Piéu 1 ciia Nghi
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Gido duc;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 ciia Chinh phii quy dinh
vé vi tri viéc lam trong don vi suw nghiép cong lap,

Bé truong Bo Gido duc va Dao tao va Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tuw lién tich
quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc so lwong nguoi lam viéc trong
cdc co so giao duc mam non cong lap.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Thong tu lién tich nay quy dinh vé danh muyc khung vi tri viéc lam va dinh mirc sé
luong nguoi 1am viée trong cdc co s gido duc mam non cong 1ap, bao gdm: trudng mam

non, trudng mau gido, nha tré; nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

2. Céac co s¢ gido duc mam non ngoai cong lap, can cur dicu kién thuc t€ ctia don vi, van



dung cac quy dinh tai van ban nay dé thuc hién.

Picu 2. Nguyén tac xac dinh khung vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lwgng nguwdi lam
viéc trong cac co sé gido duc mam non cong 13p

1. Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam
2012 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy nghi€p cong 1ap.

2. Bdo dam thyc hién nhitng nhi€ém vu tai cac co s¢ gidao duc mam non cong lap theo quy
dinh cua phap luat.

3. S luong tré trong nhém tré, 16p mau gido quy dinh tai Diéu 3 Thong tu lién tich nay 1a
cin cir xac dinh dinh mirc gido vién mam non trong co s gido duc mam non cong lap.

Piéu 3. Nhém tré, I6p miu gido

1. Bi v6i nhom tré: Tré em tir 3 thang tudi dén 36 thang tudi duge to chirc thanh céac
nhom tré. SO tré toi da trong mot nhoém tré duge quy dinh nhu sau:

a) Nhom tré tir 3 thang tudi dén 12 thang tudi: 15 tré;
b) Nhom tré tir 13 thang tudi dén 24 thang tudi: 20 tré;
¢) Nhom tré tir 25 thang tudi dén 36 thang tudi: 25 tré.

2. Bdi véi 16p mau gido: Tré em tir 3 tudi dén 6 tudi duge td chirc thanh cac 16p miu gido,
s0 tré to1 da trong mdt 16p mau gido dugc quy dinh nhu sau:

a) Lop mau gido 3 tudi dén 4 tudi: 25 tré;

b) Lép mau gido 4 tudi dén 5 tudi: 30 tré;

¢) Lép miu gido 5 tudi dén 6 tudi: 35 tré.

3. Khi nhom tré, 16p mau gido c6 01 (mdt) tré khuyét tat hoc hoa nhap thi si s ctia nhom,
16p dugc giam 05 (nam) tré. Moi nhom tré, 16p mau gido khong qua 02 (hai) tré khuyét
tat.

Piéu 4. Danh muc khung vi tri viéc 1am

Danh myc khung vi tri viéc 1am trong nha tré, truong miu gido, truong mam non gém:

1. Nhom vi tri viéc lam gén v&i cac nhiém vu quén 1y, diéu hanh (02 vi tri):

a) Hi¢u trudng;



b) Pho Hi¢u trudng.

2. Nhém vi tri viée 1am gan véi cac nhiém vu hoat dong nghé nghiép (01 vi tri): Gido
vién mam non.

3. Nhom vi tri viéc lam gén véi nhiém vu ho tro, phuc vu (04 vi tri):

a) K¢é toan;

b) Van thu;

)Y té;

d) Thu quy.

Cin ctr vao khdi luong, tinh chit cong viéc ciia nha tré, truong miu gido, trudong mam
non, cac vi tri viéc lam quy dinh tai diém a, diém b, di€m ¢ va diém d cia Khoan nay déu
phai thuc hién kiém nhi¢m.

Can cur khoi lugng cong viéc thuc té ctia nhiém vu ké toan, van thu, y té va thu quy, cac
trudng mam non, tredng mau gido, nha tré xay dung dé€ an vi tri vi¢c lam, trinh co quan
c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 5. Pinh mirc s6 lwgng ngudi lam viée

1. Hiéu trudng:

MG&i nha tré, truong mau gido, truong mam non c6 01 Hi¢u trudng.

2. Pho Hiéu trudng:

a) Mbi nha tré, trudng mau gido, trudng mam non c6 s6 lwong Pho Hiéu truong nhu sau:

- Nha tré duoc bd tri 01 Pho Hiéu truong;

- Trudng mau gido, trudng mam non ¢6 dudi 09 nhém, 16p d01 véi ving trung du, dong
bang, thanh phd hodc c6 dudi 06 nhom, 16p dbi voi ving mién nui, ving sau, hai dao
duoc bd tri 01 Pho Hiéu truong;

- Truong mau gido, truong mam non ¢6 09 nhom, 16p trd 1én 601 v6i ving trung du, dong
bang, thanh phd hodc c6 06 nhom, 16p trd 1én ddi voi ving mién ndi, ving sau, hai dao

duoc bd tri 02 Pho Hiéu truong.

b) D6i voi nha tré, truong mau gido, trudng mam non ¢ tir 05 diém trudng tro 18n co thé
bo tri thém 01 Pho Hi€u trudng.



3. Gi4o vién mam non:
a) Nhitng noi bé tri du sé tré toi da theo nhom tré hoic 16p mau gido theo quy dinh tai

biéu 3 cua Thong tu lién tich nay thi dinh muc gido vién mam non dugc xéc dinh nhu
sau:

- P6i v&i nhom tré: Bé tri toi da 2,5 gido vién/nhom tré;

- P6i voi 16p mau gido hoc 02 budi/ngay: B tri toi da 2,2 gido vién/1op;

- P6i voi 16p mau gido hoc 01 budi/ngay: BS tri toi da 1,2 gido vién/10p.

b) Nhing noi khéng du sd tré dé bd tri theo nhom tré hoac lop mau gido quy dinh tai
biéu 3 cua Thong tu lién tich nay thi dinh murc gido vién mam non s¢ tinh trén so tré binh

quan theo tung do tudi ctia tung nhom tre, 16p mau giao, cu thé:

- DOi v6i nhom tré: 01 gido vién nudi day 06 tré tir 3 dén 12 thang tudi hodc 08 tré tir 13
dén 24 thang tu6i hodc 10 tré tir 25 dén 36 thang tuoi;

- Déi voi 16p miu gido hoc 02 budi ngay: 01 giao vién nudi day 11 tré tir 3 - 4 tudi hodc
14 tré tir 4 - 5 tudi hodc 16 tré tur 5 - 6 tuoi;

- Péi véi 16p mau gido hoc 01 bu01/ngay 01 giao vién nudi day 21 tré tir 3 - 4 tudi hodc
25 tré tir 4 - 5 tudi hodc 29 tré tir 5 - 6 tudi.

¢) Bai véi nhom tré, 16p mau gidao doc 1ap ap dung dinh mirc gido vién mam non quy dinh
tai Diém a, Diém b Khodan nay.

4. Ké toan, van thu, y t& va thu quy:

Can cu khdi lwong cong viée thyc té, nhu cau va vi tri viée lam dugc co quan co tham
quyen phé duyét, truong mam non, truong mAau gi4o, nha tré xac dinh s6 lugng nguoi lam
viée tdi da khong vuot qua 02 ngudi dé thuc hién nhiém vu vé ké toan, vin thu, y té, thu

quy.
Piéu 6. Lao dong hop dong

1. Nau in: Nha tré, truong mau gido, treong mam non c6 to chirc ban tra thi duoc hop
dong lao dong dé thuc hién nhiém vu nau dn nhu sau: Cir 35 tré nha tré hodc 50 tré mau
gido thi duoc ky 01 lao dong hop dong dé bé tri vao vi tri ndu an.

2. Bao vé: Can ctr vao diéu kién kinh phi, nhu cau, nha tré, truong mau gido, truong mam
non ky hop dong lao dong d€ thuc hién nhiém vu bao v¢, nhung khong vugt qua 02

nguoi.

Piéu 7. Hi¢u lyc thi hanh



1. Thong tu lién tich nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 nim 2015.

2. Thong tu lién tich nay thay thé Thong tu lién tich s 71/2007/TTLT-BGDDT-BNV
ngay 28 thang 11 nam 2007 cua B6 Gido duc va Dao tao va B6 No6i vu hudng dan dinh
murc bién ché sy nghiép trong cac co s& gido duc mam non cong 1ap.

Piéu 8. Trach nhi¢m thi hanh
1. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong:

a) Cin cr huéng dan ctia Thong tu lién tich nay va cac quy dinh cua phap luat co lién
quan, hang nam, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong chi dao viéc xac
dinh s0 luong nguoi lam viée theo vi tri viée 1am trong céc co s& gido duc mam non cong
lap;

b) Trinh Ho1 dong nhan dan cung cap phé duyét tong sO lugng nguoi lam viée trong cac
co s& gido duc mam non cong lap sau khi c¢6 ¥ kién tham dinh caa B6 Noi vu va to chirc
thyc hién sau khi dugc phé duyét.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic .6 kho khan, vuong mic, cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong phan anh kip thoi vé Bo Giao duc va Pao tao, Bo
Noi vu dé xem xét, giai quyét./.

KT. BQ TRUONG KT. BQ TRUONG
THU TRUONG THU TRUONG
BO NOI VU BO GIAO DUC VA PAO TAO
Tran Anh Tuin Nguyén Thi Nghia
Noi nhdn:
- Ban Bi thu Trung wong Pang;

- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- HDND, UBND c4c tinh, thanh ph6 truc thuoc TW;

- Vén phong Trung wong va cac Ban ctia Pang;

- Vin phong Téng Bi thur;

- Véan phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dén toc va cac Uy ban cta Quéc hoi;

- Van phong Qudc hoi;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit tran T quoc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

- Cong bao;

- Website Chinh phu; Website Bo Gido duc va Dao tao; Website B Noi vu;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B6 Tu phap;

- Luu: B¢ Giao duc va Pao tao (VT, Cuc NGCBQLGD, Vu PC); Bo Noi vu (VT, Vu TCBC).





